Instrugcdo Normativa IFCE / IFCE N° 13, DE 29 DE maio DE 2023

Dispoe sobre os procedimentos para a aplicagao das sangoes administrativas
previstas na Lei 8.666/1993, no art. 7° da Lei 10.520/2002 e da Lei 14.133/2021,
relativos aos processos licitatérios e contratos firmados no ambito do Instituto
Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara - IFCE.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAQAO E PLANEJAMENTO no uso de suas atribuigoes,
que lhe conferem o § 52, do art. 87 do Regimento Geral, com a Diretoria de
Administracao,

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Dispor sobre a conducgao e a instrugcao de processos administrativos
destinados a apuracgao de faltas cometidas na fase externa da licitagdao ou na
execucao contratual, com vistas a aplicagcao de penalidade ou ao arquivamento.

Art. 2° Para efeito desta instru¢do normativa, equipara-se ao contrato qualquer outro
acordo firmado entre as partes, ainda que com outra denominac¢ao, mas que
estabeleca obrigacoes de dar, fazer, entregar, entre outras admitidas em direito.

Art. 3° O descumprimento, total ou parcial, das regras estabelecidas nos editais de
licitacao ou nos contratos firmados no ambito do IFCE sujeitam os licitantes
contratados as seguintes penalidades:

I- adverténcia;
II- multa;

lll- suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar
com o IFCE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV- impedimento de participar de licitacoes e firmar contrato com a Uniao, e
descredenciamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF), pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

V- declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

Paragrafo Unico. A reabilitagcao sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes, e depois de decorrido o prazo da sangao
aplicada com base noinciso Ill deste artigo;

VI- impedimento de licitar e contratar no ambito da Uniao pelo prazo maximo de 3
(trés) anos;



VII- declaragédo de inidoneidade no ambito de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 1° As sangoes previstas nos incisos Ill e V do caput deste artigo serao aplicadas
quando resultantes do descumprimento de regras estabelecidas em processos
licitatdrios ou de clausulas contratuais com base na Lei 8.666/1993.

§ 2° A sangao prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada quando
resultante do descumprimento de regras estabelecidas em processos licitatorios
ou de clausulas contratuais com base na Lei 10.520/2002.

§ 3° As sangoes previstas nos incisos VI e VIl do caput deste artigo serdo aplicadas
quando resultantes do descumprimento de regras estabelecidas em processos
licitatdrios ou de clausulas contratuais com base na Lei 14.133/2021.

Art. 4° As sangoes previstas nos incisos I, I, IlI, IV e VI do artigo anterior deverao ser
aplicadas pelos Diretores-Gerais dos campi do IFCE, em conformidade com a
portaria de delegacao de competéncias do Reitor aos Diretores-Gerais.

§ 1° A penalidade prevista no inciso V, derivada da Lei 8.666/93, é de competéncia
exclusiva do Ministro da Educacao.

§ 2° A penalidade prevista no inciso VI, derivada da Lei 14.133/21, é de competéncia
do Reitor do IFCE..

CAPITULO Il

DA INSTRUGAO DO PROCEDIMENTO SANCIONATORIO
Secéaoll

Do procedimento para aplicagcao das sangoes

Art. 5° As san¢coes devem ser aplicadas através da instauragao de processo
administrativo punitivo criado no Sistema Eletrénico de Informacao - SEl, em autos
apartado, de modo a assegurar ao interessado o exercicio da ampla defesa e do
contraditério, sem prejuizo do curso normal da licitacdo ou do contrato.

Paragrafo unico. Finda a instrugao do processo sancionatoério, este devera ser
apensado ao processo principal.

Art. 6° O pedido de instauragao do processo administrativo punitivo sera formulado
pelo Fiscal/Gestor do Contrato ou Pregoeiro/Comissao de Licitagcao, que o dirigira a
autoridade competente (Pro-Reitor ou Diretor-Geral, conforme o caso), que decidira
pela instauracao ou nao do procedimento.

Art. 7° O processo administrativo deve observar as seguintes regras e etapas:

| - cometida a falha na execucao do contrato ou no procedimento licitatorio, pela
contratada ou licitante, o Fiscal/Gestor do contrato ou Pregoeiro/Comisséao de
Licitacao, conforme o caso, formalizara relatdrio inicial no qual narrara os fatos e
descrevera a(s) falta(s) que entende ter o particular cometido, bem como indicara
a(s) clausula(s) contratual(ais) ou editalicia(s) violada(s) e ainda os prejuizos que
entende ter o IFCE suportado em decorréncia do ilicito supostamente cometido;



Il - além do relatério inicial de que trata o inciso anterior, serao juntados ao processo
as cépias do contrato, do edital de licitagao e anexos, e demais documentos que o
comunicante julgar pertinentes, encaminhando a autoridade competente, que se
manifestara pela abertura ou ndo do processo sancionatério;

Il - entendendo pela nao abertura do processo administrativo punitivo, a autoridade
competente determinara o arquivamento do expediente, o qual nao gerara qualquer
registro em desfavor do particular;

IV - instaurado o processo, os autos serao encaminhados ao setor ou servidor
designado pela autoridade competente que subsidiar o processo administrativo
punitivo, o qual ficara responsavel pelos demais atos de instrucao do processo,
promovendo as diligéncias que julgar necessarias a apuracao do ocorrido;

V - recebidos os autos, o setor ou servidor designado pela autoridade competente
que subsidiar o processo administrativo punitivo promovera imediata notificagcao
pessoal da investigada, dando ciéncia da abertura do processo administrativo
punitivo e abrindo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis (derivado de licitagoes da Lei
8.666/1993 e 10.520/2002) ou 15 (quinze) dias uteis (derivado de licitagdes da Lei
14.133/2021), conforme o caso, contados da notificagcao, para, caso queira,
apresentar defesa prévia;

VI - a notificacao podera ser encaminhada por e-mail, com confirmacao de
recebimento, entregue pessoalmente, ou pelos Correios, com Aviso de Recebimento
- AR, no endereco constante do contrato, da proposta ou do cadastro no SICAF, e sera
acompanhada das copias do relatoério inicial e da decisado que deflagrou o processo,
permanecendo os autos disponiveis para vista pelo interessado;

VIl - retornando o AR negativo, e mediante a impossibilidade de entrega por outros
meios, a notificagdo sera publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU), o que implicara
presuncao de ciéncia, iniciando-se a contagem do prazo para apresentacao de
defesa prévia na data da publicacao;

VIII - o defendente podera, junto com a defesa prévia, anexar ou requerer a producao
das provas que entender pertinentes;

IX - o pedido de producéao de provas sera apreciado pelo setor ou servidor designado
pela autoridade competente que subsidiar o processo administrativo punitivo que
podera indeferir aquelas que se mostrarem impertinentes, inofensivas ou
meramente protelatoérias;

X - da decisdo que indeferir a producao de provas, nao cabe recurso, devendo
eventual irresignacao ser manifestada, como preliminar, na fase recursal;

Xl - apresentada a defesa prévia, o setor ou servidor designado pela autoridade
competente que subsidiar o processo administrativo punitivo encaminhara ao
Fiscal/Gestor do Contrato ou Pregoeiro/Comissao de Licitacao, conforme o caso,
para que se manifeste sobre o que foi alegado relativo aos fatos ocorridos durante a
execucao do contrato ou durante a sessao do pregao;

XIl - o setor ou servidor designado pela autoridade competente que subsidiar o
processo administrativo punitivo examinara as razées apresentadas e, promovera as



diligéncias que reputar imprescindiveis ao deslinde do processo, podendo, inclusive,
determinar a oitiva do representante legal da defendente e de outras testemunhas;

XIll - na hipétese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimacgao;

XIV - ultrapassado o prazo para a defesa, o setor ou servidor designado pela
autoridade competente que subsidiar o processo administrativo punitivo elaborara
nota técnica, opinando pela aplicagdao ou nao da sangao, indicando e mensurando o
quantum da pena a ser aplicada; juntara ao processo parecer referencial, ou
encaminhara ao drgao consultivo juridico, que examinara a regularidade e legalidade
de todo o processo e se as san¢oes sugeridas encontram embasamento no contrato
€ nos anexos, emitindo opinativo, por meio de parecer;

XV - com a emissao do parecer juridico pelo drgao de assessoria juridica, o processo
sera encaminhado a autoridade competente, a qual decidira, motivando o ato;

XVI - aplicada a pena, os autos retornarao ao setor ou servidor desighado pela
autoridade competente que subsidiar o processo administrativo punitivo para
notificar a contratada/licitante nos mesmos termos do inciso VI deste artigo;

XVII - da decisao que aplicar sancao administrativa ao particular, cabe recurso
hierarquico no prazo de 5(cinco) dias Uteis ou 15 (quinze) dias Uteis, contados da
ciéncia da decisao;

XVIII - o recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
que, se nao areconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos;

XIX - sendo provido o recurso, o interessado sera notificado da decisao e os autos
serao arquivados sem registros em seu desfavor;

XX - mantida a decisao, apés notificagao da empresa sancionada, o setor ou servidor
designado pela autoridade competente que subsidiar o processo administrativo
punitivo promovera o registro da sancao imposta no SICAF, encaminhando ao setor
financeiro para emissao da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), caso tenha sido
determinada multa, para fins de cobranca;

XXI - em seguida, devera ser realizada a notificacdo da empresa do registro da
penalidade, bem como da GRU para efetivagcao do pagamento no prazo de 30 (trinta)
dias;

XXII - caso a empresa nao efetue o pagamento no prazo estabelecido, devera ser
registrada a sancao no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS)/Cadastro Nacional das Empresas Punidas (CNEP);

XXIIl - em sendo o valor superior a 10 mil reais, devera ser enviado a Procuradoria
Juridica para tomada de providéncias de inscrigdo da divida ativa da Uniao.

Secgaoll



Da aplicacao das sangcoes administrativas

Art. 8° Na aplicacao das sangoes, devem ser consideradas as seguintes
circunstancias:

| - natureza e gravidade da infragao contratual;

Il - danos que o cometimento da infragcao ocasionar ao servigco e aos usuarios;

Ill - vantagem auferida em virtude da infracao;

IV - circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

V - antecedentes da contratada;

VI - custo/beneficio da instrucao do processo em relagao a sancao a ser aplicada.

VIl -implantacao ou aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacoes dos 6rgaos de controle.

Art. 9° A pena de multa sera aplicada de acordo com o edital da licitacao e/ou
clausulas contratuais correspondentes e podera ser cumulada com as demais
sangoes previstas nas Leis n°® 8.666/1993, n°10.520/2002 e 14.133/2021.

Art. 10. O valor da multa aplicada sera:

| -retido dos pagamentos devidos pela Administracao;

Il - pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);
Ill - descontado do valor da garantia prestada; ou

IV - cobrado judicialmente.

§ 1° No caso de nao pagamento da multa administrativa, os autos devem ser
encaminhados, por meio do drgao de assessoria juridica, para inscricao em divida
ativa e posterior cobranc¢a judicial.

§ 2° Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo gestor do contrato
no processo administrativo, o IFCE podera, ad cautelam, efetuar a reteng¢ao do valor
da multa presumida, conforme determinagées previstas no instrumento
convocatdrio ou no contrato, e instaurar de imediato o procedimento administrativo,
que devera ter tramitacao prioritaria.

§ 3° Quando houver provimento da defesa prévia ou do recurso, os valores retidos
cautelarmente serao devolvidos ao interessado.

Art. 11. A Administracao podera, mediante despacho fundamentado, suspender a
aplicacao da penalidade de multa nos casos em que o valor for considerado irrisédrio,
conforme Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022 ou edigées
posteriores.

Art. 12. Eventual inicio do processo de cobranca sera formalizado caso haja novos
débitos de mesma natureza relativos ao devedor, e cujo valor total seja superior ao
previsto na Instrugcao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de Abril de 2022 ou edicoes



posteriores, observado o prazo prescricional de cinco anos contados da data
referente aioato ou do fato do qual se originarem.

Art. 13. De comum acordo, em conciliagao, desde que nao haja prejuizo ao Erario ou
desde que o prejuizo ao Erario esteja integralmente ressarcido, o IFCE podera
substituir a possivel aplicagao da pena de multa pela pena de adverténcia, em
atendimento a pedido que seja expressamente veiculado pela contratada, na defesa
prévia.

§ 1° A substituicao prevista no caput deste artigo:

| - podera ser realizada, no maximo, duas vezes ao longo da vigéncia do contrato,
desde que referida a condutas diferentes entre si identificadas pela primeira vez na
execucao do contrato;

Il - somente ocorrera nas hipoteses em que o gestor do contrato apresente
manifestacao favoravel, fundamentada em:

a) historico do relacionamento existente entre a contratada e o IFCE;

b) descricao dos indicios eventualmente existentes de que a substituicao requerida
atendera também ao interesse publico;

c) descricao de indicios eventualmente existentes, de que o inadimplemento
identificado nao causara prejuizo significativo ao prazo previsto para o cumprimento
do objeto do contrato;

Ill - estara condicionada a assungao, pela contratada, em documento subscrito pelo
preposto e pelo representante legal/convencional, do compromisso de que serao
adotadas as providéncias eficazes para:

a) saneamento dos efeitos do inadimplemento identificado, em prazo razoavel a ser
definido pelo Fiscal do contrato;

b) evitar que outros inadimplementos ocorram.
IV - para aplicagao das providéncias, observar:
a) nao deve ser aplicada diante da inexecucao total do contrato;

b) somente deve ser aplicada apos a celebracao do contrato, isto é, nao deve ser
aplicada a licitantes.

§ 2° A substituicao de que trata o caput deste artigo devera ser prevista no
edital/instrumento convocatério ou no contrato.

Art. 14. Quando constatado o encerramento da atividade empresaria por liquidacao
voluntaria anterior a constituicao definitiva do crédito, o processo administrativo
iniciado contra a empresa pela pratica de infracao de natureza administrativa,
passivel de multa, ndao pode ser posteriormente redirecionado para o sécio, na
circunstancia em que a empresa, antes da constituicao definitiva do crédito, foi
objeto de regular dissolugao e diante da inexisténcia da pratica comprovada de
qualquer ato contrario a lei pelo socio.



Art. 15. Nas licitagoes realizadas pelo IFCE, cuja modalidade adotada seja pregao, as
condutas dos licitantes previstas na Lei n°® 10.520/2002 e na Lei n°® 14.133/2021, apos
regular procedimento de apuracao, serao apenadas de acordo com a seguinte
dosimetria, sem prejuizo da multa eventualmente prevista no edital:

| - entregar parcialmente documentagao exigida para o certame.
Pena: adverténcia;
Il - deixar de entregar documentacgao exigida para o certame.

Pena: impedimento de licitar e de contratar com a Unido pelo periodo de um a seis
meses;

Ill - ndo manter a proposta, falhar ou ensejar o retardamento da execugao do objeto.

Pena: impedimento de participar de licitagées da Unido e de contratar com a Unido
pelo periodo de dois meses a um ano;

IV - fazer declaragao falsa ou entregar documentacao com informacdes inveridicas
ou com indicios de falsidade.

Pena:impedimento de participar de licitacées da Unido e de contratar com a Uniao
pelo periodo de trés a seis anos;

V - comportar-se de modo inidéneo.

Pena: impedimento de participar de licitagées da Unido e de contratar com a
Uniao pelo periodo de trés a seis anos;

VI - cometer fraude fiscal.

Pena: impedimento de participar de licitagées da Unido e de contratar com a Unido
ppelo periodo de trés a seis anos.

§ 1° Para as condutas previstas nos incisos IV, V e VI deste artigo quando derivadas
de licitag6es ou compras diretas com base na Lei 14.133/2021 sera aplicada a
penalidade de impedimento de licitar e contratar no no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar aimposicao de penalidade mais
grave.

§ 2° Para as infrag6es administrativas decorrentes das condutas referidas no
paragrafo anterior que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave, sera
aplicada a penalidade de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

§ 3° As licitagoes que adotarem outras modalidades previstas nas Leis n°® 8.666/1993
e n°10.520/2002, aplica-se, naquilo que couber, este artigo, realizadas as devidas
adaptacoes em relagao aos tipos de sangoes e periodos assinalados na lei.

Secaollll

Da defesa prévia e das notificagoes



Art. 16. A licitante ou contratada sera notificada para apresentar defesa prévia no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, quando o descumprimento contratual ou o ato apontado
como ilicito puderem ensejar a aplicagcdo das sangoes previstas nos incisos I, 11, lll e
IV do art. 3°, ou de 15 (quinze) dias uteis com base nos incisos Vl e VIl do mesmo
artigo.

§ 1° No caso da sancao estabelecida no inciso V do art. 3° desta instrugao normativa,
a defesa do interessado no respectivo processo sera no prazo de dez dias, a contar do
recebimento da notificacao.

§ 2° A notificacao citada no caput contera:

| -identificacdo da licitante ou contratada e da autoridade que instaurou o
procedimento;

Il - finalidade da notificagao;

Il - breve descrigao do fato passivel de aplicacao de penalidade;
IV - citacdo das clausulas infringidas;

V - comunicagao da retencao cautelar, se for o caso;

VI -informacgao da continuidade do processo independentemente da manifestagao
da contratada;

VIl - outras informacoes julgadas necessarias pela Administracao.

§ 3° A contratada devera ser notificada, também, nos casos em que a aplicacao de
penalidade de multa tiver a sua exigibilidade suspensa.

Art. 17. As notificagoes relativas as fases de defesa prévia e recurso far-se-ao por
meio de oficio entregue a licitante ou contratada, através de uma das seguintes
formas:

I - correio eletréonico, com a confirmagao do recebimento;

Il - oficio, encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento (AR);
Il - diretamente, por intermédio do representante da contratada;

IV - meio eletrénico, conforme regulado em lei.

Paragrafo unico. As demais notificag6es poderao ser feitas por qualquer outro meio
passivel de comprovacgao de sua eficacia.

Art. 18. A notificacdo dos atos sera dispensada quando:
| - praticados na presenca do representante da contratada e documentado;

Il - o representante da contratada revelar conhecimento de seu conteudo,
manifestado expressamente por qualquer meio no procedimento.

Art. 19. Ainteressada sempre devera ser notificada dos despachos ou decisdes que
lhe imponham deveres, restricoes de direito ou sangoes.



Art. 20. A notificacdo devera ser feita no DOU, quando ignorado, incerto ou
inacessivel o lugar em que a contratada ou licitante se encontrar.

Art. 21. A Administragao respondera quaisquer manifestacées, questionamentos
formulados pela contratada ou licitante, de acordo com os principios da
razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 22. Os interessados tém direito a vista do processo e a obtencao de certidoes ou
copias de documentos que o integram, ressalvados dados e documentos de terceiros
protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

§ 1° O IFCE nao arcara com eventuais despesas relacionadas as provas solicitadas
pela contratada ou licitante.

§ 2° As provas propostas pela contratada ou licitante, quando ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatdrias, poderao ser recusadas, mediante decisao
fundamentada.

Secao IV
Dos prazos

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horario normal de
funcionamento do 6rgao.

Paragrafo Unico. A pratica do ato processual, via correio eletrénico, pode ocorrerem
qualquer horario, até as 24 (vinte e quatro) horas do ultimo dia do prazo.

Art. 24. Na contagem dos prazos processuais, computar-se-ao somente os dias
uteis; excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia Gtil apés o recebimento da
notificagao.

Art. 25. Os prazos para cumprimento da obrigagao por parte da contratada serao
sempre continuos, nao se interrompendo aos sabados, domingos e feriados, salvo
disposicao contratual ou constante do edital em sentido contrario.

§ 1° Considerar-se-a o prazo prorrogado até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento ocorrer no sabado, domingo ou feriado, quando nao houver expediente
no 6rgao ou, ainda, quando o expediente for encerrado antes do horario normal de
funcionamento.

§ 2° A contagem do periodo de atraso na execugao dos ajustes sera realizada a partir
do primeiro dia Gtil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

§ 3° Nos casos de descumprimento de obrigagcoes trabalhistas, a contagem do
periodo de atraso sera iniciada imediatamente apdés o exaurimento do prazo para
cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dias nao uteis.

SecaoV

Dos recursos



Art. 26. Das decisoes que aplicarem as sangoes previstas nos incisos |, I, lll e IV do
art. 3° desta instrugcao normativa, emitidas pelas autoridades competentes dos
campi e da Reitoria do IFCE, cabe recurso administrativo, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, a contar da notificacao do ato, caso seja derivada de licitagcao ou compra direta
previstas nas Leis n® 8.666/1993 e n°® 10.520/2002.

§1° Da decisao que aplica a penalidade prevista no inciso |, Il e VI cabera recurso
administrativo no prazo de 15 (quinze) dias uteis da notificagdo do ato, caso seja
derivada de licitagao ou compra direta prevista na Lei 14.133/2021.

Art. 27. Os processos administrativos de que resultem sangoes poderao ser revistos a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacao da sancao
aplicada.

Art. 28. O recurso interpoe-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera
expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que
julgar convenientes.

Art. 29. O recurso nao sera conhecido quando interposto:
I- fora do prazo;

lI- por quem nao seja legitimado;

lll- apés exaurida a esfera administrativa.

Paragrafo tnico. O nao conhecimento do recurso ndo impede a autoridade
competente que emitiu a decisao de rever de oficio o ato ilegal, desde que nao
ocorrida preclusao administrativa.

Art. 30. Atestada a tempestividade do recurso, se o caso for complexo ou exista
duvida juridica, recomenda-se que o processo seja encaminhado para a Assessoria
Juridica que analisara as alegacoes apresentadas e emitira parecer informativo e
opinativo.

§ 1° Apés analisado o parecer da Assessoria Juridica, as autoridades competentes
que emitiram a decisao poderao reconsiderar a decisdo que aplicou a penalidade ou
manté-la, providenciando, no caso de reconsideragao parcial ou manutengao da
decisdo, a subida do recurso para deliberacao da autoridade superior.

§ 2° O ato decisorio das autoridades mencionadas no paragrafo anterior desta
instrucao normativa pode ser fundamentado com base em parecer emitido pela
Assessoria Juridica, que, nesse caso, passa a ser parte integrante da deciséo.

Art. 31. A autoridade competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida, se a matéria for de sua
competéncia.

Paragrafo Unico. Se da aplicagao do disposto neste artigo puder decorrer gravame a
situagao do recorrente, este devera ser notificado para que formule suas alegagoes
antes da decisao.



Art. 32. Apd6s a emissao do parecer pela Assessoria Juridica, o setor ou servidor
designado pela autoridade competente que subsidiar o processo administrativo
punitivo submetera os autos a autoridade competente para decidir sobre o recurso.

§ 1° A autoridade competente para decidir sobre os recursos interpostos contra as
decisoes de aplicagdo de penalidades previstas nos incisos I, I, lll, IV e VI do art.
3%.desta instrugcdo normativa, emitidas no ambito dos campi do IFCE, sera do Pré-
Reitor de Administracao e Planejamento.

§ 2° Caso as decisé6es a que se refere o paragrafo anterior sejam tomadas no ambito
da Reitoria, a autoridade superior para decidir sobre os recursos interpostos sera o
Reitor do IFCE.

Art. 33. Transcorrido o prazo para apresentacgao de recurso sem manifestacao da
contratada ou licitante, a sangao sera aplicada definitivamente e registrada no SICAF
e no Sistema Integrado de Registro CEIS/CNEP (SIRCAD), quando for o caso.

Art. 34. Decidido o recurso ou analisado o pedido de reconsideragao, e mantida a
decisao que aplica a sangao, o processo serd encaminhado a:

| - Coordenadoria de Financas - CFl, para que sejam recolhidos aos cofres publicos
os valores retidos, quando for o caso;

Il - Coordenadoria/Setor/servidor designado pela autoridade competente que
subsidiar o processo administrativo punitivo, para registro da penalidade no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) e no Sistema Integrado de
Registro CEIS/CNEP (SIRCAD), quando for o caso.

Paragrafo unico. No caso de provimento do recurso ou de reconsideracao da decisao,
os autos serao remetidos a CFl para devolugao dos valores eventualmente retidos a
contratada.

Art. 35. A contratada ou licitante sera notificada e devera receber cépia da decisao
em que foi proferida a sangao, e do parecer emitido pela Assessoria Juridica, se
acolhido pela decisao.

Art. 36. Com a decisdo do recurso exaure-se a esfera administrativa.
CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Aplicam-se subsidiariamente a esta Instrucdo Normativa os preceitos da Lei
n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 38. Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade competente.
Art. 39. Revoga-se a Instrucao Normativa n® 03/2018 - DIRAD/PROAP/IFCE.

Art. 40. Esta Instru¢cdao Normativa entra em vigor dia 3 de julho de 2023.



