Instrugcdo Normativa PROAP/IFCE N° 17, DE 22 DE dezembro DE 2023

Dispde sobre a fase preparatéria da contratacdo no &mbito do Instituto Federal de
Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA - IFCE no uso de suas atribui¢cdes que
lhe confere o art. 30, inciso XVI, do Regimento Geral do IFCE,

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispoe sobre a fase preparatdria da contratacao no
ambito do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara - IFCE.

Paragrafo Unico. Os procedimentos adotados contemplam os aspectos formais e legais
para o fiel cumprimento das disposi¢cdes emanadas da legislagc&o vigente.

Art. 2° Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - autoridade competente: diretores-gerais, no que se refere as contratagdes dos campi,
pro-reitor de Administragao e Planejamento, no &mbito da Reitoria, ou outra autoridade a
quem for delegada formalmente a competéncia de aprovar os documentos da fase
preparatéria;

Il - integrante requisitante: servidor representante da area requisitante da contratacao;

[l - integrante técnico: servidor representante da area que possui 0 conhecimento técnico
sobre o objeto da contratacéo; e

IV - integrante administrativo: servidor com conhecimento na area de licitacoes e/ou
contratos.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS DA FASE PREPARATORIA DA CONTRATACAO

Art. 3° Afase preparatéria da contratagao caracteriza-se pelo planejamento e consiste na
elaboragao dos seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo da demanda pelo setor requisitante no sistema de
planejamento e gerenciamento das contratagdes, no exercicio anterior ao da pretensao
contratual;

Il - estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso, que devera ser elaborado
considerando o teor da Instrugao Normativa n° 58, de 8 de agosto de 2022, da Secretaria
de Gestao da Secretaria de Desburocratizacédo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da



Economia, e conforme orientagdes do Guia de Elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar
do IFCE;

[Il - mapa de riscos — MR e matriz de riscos, conforme o caso, que deverdo ser elaborados
na forma disposta no médulo de gestao de riscos do sistema compras.gov;

IV - termo de referéncia — TR, que devera ser elaborado considerando o teor da Instrucao
Normativa n°® 81, de 25 de novembro de 2022, da Secretaria de Gestao da Secretaria
Especial de Desburocratizagéo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia e o
modelo padrao de minuta da Advocacia-Geral da Uniao;

V - orgamento estimado, baseado em pesquisa de pregos, que devera ser elaborado
considerando o teor da Instrugcdo Normativa n°® 65, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de
Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagéo, Gestédo e Governo Digital do
Ministério da Economia; e

VI - confecgéo do instrumento convocatdério, da minuta de contrato e minuta da ata de
registro de precos, quando for o caso, que deverao ser elaborados adotando-se o modelo
padrao de minuta da Advocacia-Geral da Uniao.

Art. 4° O estudo técnico preliminar, o termo de referéncia, o orcamento estimado, o mapa
de riscos e a matriz de riscos dos processos de contratagéo serdo elaborados e assinados
pela equipe de planejamento da contratacao designada pela autoridade competente.

Art. 5° O instrumento convocatério, a minuta de contrato e a minuta da ata de registro de
precos dos processos de contratacao serao elaborados e assinados por servidores das
Coordenadorias de Aquisi¢cdes do IFCE designados pela autoridade competente.

CAPITULO IlI
DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Art. 6° A equipe de planejamento da contratagao sera designada pela autoridade
competente mediante portaria e sera composta pelos seguintes integrantes:

| - integrante requisitante; e
Il - integrante técnico.

§ 1° As atividades dos integrantes requisitante e técnico poderio ser aglutinadas em um
Unico servidor nos casos em que o servidor representante da drea que possui o
conhecimento técnico sobre o objeto da contratagdo também seja servidor representante
da area requisitante da contratagao.

§ 20 A critério da administragao podera ser designado integrante administrativo para
compor a equipe de planejamento da contratagao, desde que observado o teor do § 3° do
art. 4° do Decreto N° 11.246, de 27 de outubro de 2022.

§ 3° Os integrantes da equipe de planejamento da contratagcdo devem ter ciéncia
expressa da indicacao das suas respectivas atribuicdes antes de serem formalmente
designados.

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm

Art. 7° Compete a equipe de planejamento elaborar o estudo técnico preliminar, o mapa
de riscos, o orgamento estimado e o termo de referéncia.

Paragrafo unico. Para auxiliar na elaboracao do mapa de riscos disponibilizam-se os
riscos inerentes a fase de selecao do fornecedor por meio do link: Matriz de Riscos (Fase
de selecao do fornecedor).

Art. 8 Compete a equipe de planejamento da contratagdo encaminhar o estudo técnico
preliminar, o mapa de riscos, o orgamento estimado e o termo de referéncia a sua
respectiva Central de Compras.

Art. 9° Compete a Central de Compras encaminhar o estudo técnico preliminar e o mapa
de riscos para apreciacao e aprovacao da autoridade competente ou a quem esta delegar
tal competéncia.

Art. 10. Compete a autoridade competente aprovar o estudo técnico preliminar e o mapa
de riscos e solicitar a confecgao do orgamento estimado e do termo de referéncia a
equipe de planejamento da contratacao.

Art. 11. Compete a autoridade competente designar servidor lotado nas Coordenadorias
de Aquisicdes das Centrais de Compras do IFCE para a elaboragao do instrumento
convocatorio, da minuta de contrato e da minuta da ata de registro de pregos.

Paragrafo unico. Preferencialmente, o servidor designado para a elaboracao do
instrumento convocatério, da minuta de contrato e da minuta da ata de registro de pregos
nao sera o agente da contratagdo/pregoeiro.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo se aplica as contratagdes de solucoes
de Tecnologia da Informagéo e Comunicacéo - TIC.

Art. 13. Os casos omissos serao dirimidos pela Pro-Reitoria de Administracao e
Planejamento.

Art. 14. Esta instrugdo normativa entra em vigor em 02 de Janeiro de 20283.

REUBER SARAIVA DE SANTIAGO

Pro-Reitor de Administragao e Planejamento
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